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今天我們學習TODAY WE LEARN
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學習寫個人簡歷
How to write a resume

練習本課題
Vocabulary and phrases 
related to writing a 
resume



WARM UP 熱身
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你在中國找過工作嗎？

説一説



NEW WORDS 生詞
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個人
individual; personal

n./adj.

gè rén

簡歷
resume

n.

jiǎn lì

信息
information

n.

xìn xī

背景
background

n.

bèi jǐng



NEW WORDS 生詞
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榮譽
honor

n.

róng yù

獎項
awards 

n.

jiǎng xiàng

技能
skill; technical ability 

n.

jì néng

競聘
compete for a post

v.

jìng pìn



NEW WORDS 生詞
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優勢
superiority; advantage

n.

yōu shì

作品
work (of art or literature)  

n.

zuò pǐn

展示
to show

v.

zhǎn shì

評價
to evaluate; evaluation 

v./n.

píng jià
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簡歷基本内
基本情況 教育背景 榮譽獎項 工作經歷

（個人信息）

專業技能 競聘優勢 作品展示 自我評價

WRITING 寫作
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個人信息基本情況
姓名: 高華曉
年齡: 30
學歷: 博士
現居: 上海
手機: 18013219870
郵箱: huaxiao@gmail.com
工作經驗: 7年
畢業學校: 上海交通大學
畢業專業: 建築設計

WRITING 寫作
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教育背景

上海惠靈頓國際學校 中央美術學院 上海交通大學 上海交通
大學

建築設計專業 建築學專業 建築學專業

WRITING 寫作

2006.9-
2008.6

高中

2008.9-
2012.6

大學

2012.9-
2014.6

碩士

2014.9-
2017.6

博士
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榮譽獎項

獎學金 榮譽奖杯

WRITING 寫作

本科期間獲得學院
一等獎學金
碩士期間獲得
國家獎學金

參與新創杯設計大賽獲得
二等獎

參與國際奇創杯大賽獲得
一等獎
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工作經歷

WRITING 寫作

01

02

03

2014.08—2016.07
北京海澱區清尚集團總部，原名為清華大學GY設計
單位，擔任團隊中的建築設計師，負責設計湖北香龍
山森林景區公園。

2016.08—2018.08
廣成建築科技有限公司，建築設計師。擔任惠東星河
城項目總設計師，負責室內建築設計工作。

2018.10—2021.07
樂居有限公司，室內設計師。擔任高新區辦公樓建築
設計師，負責高新區20棟高層辦公樓的設計建築工作。
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專業技能

WRITING 寫作

1

2

3

Office
能夠熟練使用辦公軟件，精通PPT、Word、
Excel

畫圖
能夠熟練使用各種畫圖設計軟件CAD、PS、AI

外語
精通英語、漢語、日語、西班牙語等語言
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競聘優勢

優勢一 優勢二 優勢三

WRITING 寫作

1 2 3

在學習期間，愛
學習，學習能力
強，參與過很多
設計工作，適應
能力強。

遇到問題虛心請
教，與人相處友
好，做事勇敢創
新。

專業設計資格證
書，對工作有熱
情，願意接受更
多的挑戰。
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作品展示

WRITING 寫作

星月藝術展覽館

海大辦公大廈
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自我評價

WRITING 寫作

良好的學習態度，喜歡結交新朋友，樂觀對待生活。
良好的工作心態，認真負責，積極對待工作，有較強

的專業技能，善于溝通和豐富的管理經驗。
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完整簡歷

WRITING 寫作



HOMEWORK 作業
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請寫一份簡曆，要求包括“基本信息、教育背景、
專業技能、工作經曆和自我評價”等方面。

寫一寫
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This study material was created by  Flexi Classes and can be used for free by 

anyone who wants to learn this beautiful language.

DO NOT MODIFY, EDIT, OR CHANGE THIS PDF
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