
登陆自己的 Flexi 账户，邮箱和密码，密码是 Andreas 提供的。

https://teach.ltl-online-school.com/teaching

在 Flexi 系统里看到 available classes or Calendars 选课，看到合适的时间和课程就点击 Teach this class （在 available classes 里）

or Teach（在 Calendars 里）



点击 Confirm



在 your classes 可以看到自己的课程。

Zoom Link 这里是需要登录 Zoom 然后安排会议生成链接的。下面请看截图。



登录 zoom 相应课型账号，点安排会议，然后把会议邀请链接复制粘贴进去。Andreas 会发一个 Excel 表格，里面写了单数和双

数课型，也就是需要使用不同的 zoom 账号。

打开 Andreas 发的 excel 表格，看北京时间 1,3,5,7,9,11 点，相对应有单数的账号（即红色框框处），其余为 2,4,6,8,10,12 双数时间

点，相对应有双数的账号。（总的来说，就单数和双数两个账号和密码。即使是 14,16,18,20,22,24 点也是用双数账号，单数

13,51,17,19,21,23 点也一样）

在 available class 那里可以看到学生的级别，学生是 Intro 级别。（决定选哪一节课时可以截图保留下学生的 level 和上课时间，方

便后期做好后核对。）也可以在 Calendars 里点开 View 看到学生级别。







或者也可以查看教材 pdf（但最好是前面两种方法，因为有时候材料可能没写）

确定了学生级别之后，学生是 9 点的课，那么找到 Andreas 表格里的对应的时间点 9 点和单数的账号。



打开 Zoom，点登陆



把 intro 的单数账号输入 zoom 里。



点击“安排”



在安排会议里的主题可以根据 Andreas 发的表格里的截图来填写。



英文版：



中文版 Topic 可把上课老师名字和课程名写上，这里可写名字+级别+topic（右下角）。注意时间要设置好，务必跟上课时间一致。



然后就看到了生成了一个会议，点击显示会议信息，





把这一行 zoom 链接复制粘贴到那个 Flexi 系统的 Zoom link 里





点击上面 update lesson 后，页面如下。



学习资料，在这个页面可下载，也可在 your class-topic-material file 下载。



在 your class 里看到自己的课，点题目就看到下载链接了。




